SATUK BUGRA ILKOKULU MUDURLUGU KAMU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA i i TAMAMLANMA
NO HIZMET ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
Kayit Kabul 1- T.C. Kimlik numarasi 5 Dakika
(llkokullar)
1- TC. Kimlik No
Kayit Kabul 2- Aday Kayit Formu 15 Dakika
(Ana Sinifi Ogrenci Kayitlar) 3-Ogrenci Bilgi Formu
4-Okul-Veli Sozlegsmesi
1.TC Kimlik No
2.Veli Dilekgesi
Nakil ve Gegigler 3.Sehit ve muharip gazi ¢ocuklari ile 6zel egitime ihtiyaci olan ¢ocuklar i¢in durumlarini .

i B 5 Dakika

(llkokullar) gdsteren belge

4.lkametgah Belgesi (Okul kayit bolgesinde oturuldugunu gosteren)

5.lkamet ettigi eve ait veli adina belge(kira sé6zlesmesi, tapu, elektrik veya su faturasi vb.)
Kayit Kabul -

; - 1. TC Kimlik numarasi :
(Ilkokullarda Denklik ile Kayit) 2. Denklik Belgesi 30 Dakika
Ogrenci Belgesi L .
(ilkokullarda) Velinin miiracaati 5 Dakika
Ogrenim Belgesi Dilekce 1 Giin

(Ilkokullarda)




Mezuniyet/Ayriima Belgeleri
(llkokullarda Diploma, Nakil

! veya Ogrenim Belgesini 1.Dilekge 1GUN
ya g 9 2.Nufiis Ciizdani
Kaybedenler)
Mezuniyet/Ayriima Belgeleri .
; A . 1. Dilekge
8 (IqukuIIarda_Ogrer_nm Belgesi, 2. Niifus Cuizdani 1 GUN
Nakil Belgesi ve Diplomasini _ . e .
3. Savas, sel, deprem, yangin gibi nedenlerle okul kayitlari yok olmus ise, 6grenim
Kaybedenler)
durumlarini kanitlayan belge.
1-Veli dilekgesi
9 ilkokullarda Sinif Yiikseltme 2-ilkégretimde, yeni 6gretim yilinin basladigi ilk bir ay icerisinde, 1-5' inci siniflara devam 1 Hafta
eden o6grencilerden beden ve zihince gelismis olup bilgi ve beceri bakimindan sinif
diizeyinin ustiinde olanlar igin sinif/sube rehber 6gretmeninin ve varsa okul rehber
o6gretmeninin yazil énerileri.
1-Denklik belgesi
Kayit Kabul 2-Ogrencinin Turkiye'de 6grenim gorebilecegine dair Emniyet Genel Mudirlagi'nden
10 alinacaken az bir yillik oturum belgesi 30 Dakika

ilkokullarda Yabanci
Uyruklu Ogrenci Kayitlar




11

Ogrenci izin Belgesi

Dilekce

5 Dakika

12

izin iglemleri

| 1. Personel izin Yénetmeligine Uygun Mazeretini Gésteren Personel izin Formu
2. Gerekli Hallerde Doktor Raporu

15 Dakika

13

Cocuk Yardimindan Yararlanma

. Dilekge

. NUfus Clizdan Fotokopisi

. Dogum Raporu

. Aile Yardimi ve Aile Durum Beyannameleri

. Esinin Dogum Yardimindan Faydalanmadigina Dair Dilekge

aRrhOONPE

1 Saat

14

Gegici Gorev Yollugu iglemi

=N

. Goreve Olur Yazisi
2. Rayi¢ yazisi

1 Saat

15

Siirekli Gorev Yollugu iglemi

. Atama Kararnamesi
. Gérevden Ayrilma — Baslama Yazilar
. Rayi¢ Yazisi

WN -

1 Saat

16

Emeklilik iglemleri

1. Dilekge

2. 6 Adet Fotograf

3. Diploma Fotokopisi

4. Askerlik Terhis Belgesi
5.Varsa Hizmet Birlestirme Evraki

1 Gin

17

Hizmet Birlestirme

1. Dilekge
2. Nufus Clizdan Fotokopisi

1 Gin




1. Emeklilik Onayi
18 i 2. Emekli Tanitim Karti Fotokopisi 15 Dakika
llksan Emekli Yardimi 3. Hizmet Cetveli
4. Sosyal Yardim Formu
19 Bilgi Edinme Dilekce 10 Gin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin digsinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci

miiracaat yerine basvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri : Okul Miidiirliigii

isim : Nizamettin YILMAZ

Unvani : Okul Midiiriu

Adres : Ayvali Mh, Seda Sk. No:9
Kecioren/ANKARA
Ankara

Tel : (312) 3233891

Fax : (312) 326 73 47

e-posta : 709283@meb.k12.tr

Ikinci Miiracaat Yeri : Ilce Milli Egitim Miidiirliigii

Isim : Ayhan ISIK

Unvani : Ilge Milli Egitim Miidiirii

Adresi : Tepebasi Mah.Cumhuriyet
Cad. No:1 Kegioren /

Tel :(312) 361 1910/11-12

Fax :(312) 361 19 00

e-posta : kecioren06@meb.gov.tr
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